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 講座の概要 

 開催要領 

第１日) HN: 12月05日（木） 第２日) HN: 12月06日（金） 

講座の
特徴 

★ 御社スタッフへの、こんな期待にお応えします。 

 話したいことの要点を明確にし、聞きたいことに答えてほしい 

 必要な情報を十分に集めてから話してほしい 

 聞き手が理解できるよう、筋道だって話してほしい 

3. 聞く：言葉の裏の、真の問いを聴く 
講義: 先入観を持たず、全身を使って聴く  

演習: 傾聴演習 

2. 読む：構造的に文章を理解する 
講義: 文章を構造分解し、論旨展開を理解する 

演習: 読解演習 

5. 書く：簡潔にわかりやすく構成する 
講義: 伝えたいことを整理し、相手にわかるよう

に簡素にまとめあげる 

演習: メール文章の作成 

4. 話す：聞き手の知りたいことに応える 
講義: 聞き手の期待を知り、必要情報を揃えて 

伝える 

演習: 報告・エレベータトーク演習 

6. まとめ：コミュニケーション総演習 
講義: 講座の振り返り 

演習: 「読む」「聞く」「話す」「書く」総演習 

1. コミュニケーションの難しさ、大切さ 
講義: “伝える”のではなく、“伝わる”伝え方 

演習:  コミュニケーション課題発見演習 

経験豊富なベトナム人講師により、ベトナム語でわかりやすい講座
を行います 

参加者のテスト結果、演習内容等をまとめたレポートを講座後に 

送付します 

読む/見るのではなく、聞く/意を汲み取る、話す/聞き手の知りたいことを、書く/簡潔にわかりやすく 

講師 

講座費用 

開催方法 

開催日・時間 

講座日の概ね１週間前にご案内します（会場またはオンライン開催） 

ベトナム人講師 (ベトナム語) 

オフライン：5,100,000VND/参加１名 (昼食込み、8%VATを含まず) 

オンライン：4,700,000VND/参加１名 (8%VATを含まず) 

ハノイ:     2024年12月05日（木）、06日（金）：8:30 ～ 17:00 

IMTC マネジメント教育＆コンサルティング 
連絡先: HN: Tel) 024.6291.1900, Mail) imtc_hanoi@imtc.vn, HCM: Tel) 028.3551.1900, Mail) imtc_hcmc@imtc.vn 

八谷賢次: Tel) 093.424.8018, Mail) hachiya@imtc.vn, Website) imtc.vn 

住所 :   Hanoi: Room 302, #3 alley 115 Nguyen Khang, Yen Hoa ward, Cau Giay district. 


